UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH LAO CAI Pjc 1ap - Ty do - Hanh phiic
Sé: 55 /2015/QP-UBND Lao Cai, ngay 08 thdng /), ndm 2015
QUYET DINH

Ban hanh Quy djnh vj tri, chirc niing, nhi¢m vy, quyén han
va co cdu td chirc ciia Vin phong Uy ban nhan dén tinh Lao Cai

UY BAN NHAN DAN TiNH LAO CAI

Can cir Ludt té chirc Hgi déng nhan dan va Uy ban nhan déan ngay 26 thang
11 nam 2003;

Cin cir Luat ban hanh vin ban quy pham phap luat ciia Hoi dong nhén dan,
Uy ban nhén dan ngay 03/12/2004;

Can cir Nghj dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 cua Chinh phu quy
dinh t& chirc cic co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan, thanh phé truc
thugc Trung uong;

Cin cir Théng tu lién t;ch s6 01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngay 23/ 10/2015
cua Vin phong Chinh phu va B N¢i vy huéng dén chirc nang, nhiém vy, guyen
han va co cdu té chirc cia Van phong Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc
thugc Trung uong;

Xét dé nghj cua Giam déc So Ngi vy,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay ban Quy dinh vj tri, chirc
niing, nhiém vy, quyén han va co céu td chic cia Vin phong Uy ban nhan dan
tinh Lao Cai.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s 09/2011/QP-UBND ngay 17/3/2011
cua Uy ban nhan dan tinh Lao Cai Quy dmh vi tri, chic ndng, nhiém vuy, quyt.n
han va t6 chiic bd may cia Van phong Uy ban nhan dan tinh Lao Cai va Quyct
dinh sb 18/2013/QD-UBND ngay 19/6/2013 cia UBND tinh Lao Cai vé viéc bai
b va sua ddi, bo sung mét s6 diéu ban Quy dinh vj tri, chirc ndng, nhié¢m vy,
quyén han va t6 chirc by mdy cua Vin phong Uy ban nhan dan tinh Lao Cai ban
hanh kém theo Quyet dinh s6 09/2011/QD-UBND ngay 17/3/2011 cia Uy ban
nhéan dan tinh Lao Cai.



Diéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm d6c S& Ngi vy, Thu truéng
céc 8¢, don vj c6 lién quan, Chu tich Uy ban nhén déan céc huygn, thanh pho cin
ctr Quyét dinh thi hanh. 73
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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH LAO CAI Djc ldp - Ty do - Hanh phiic

QuUY DINH
Vi tri, chirc ning, nhié¢m vy, quyen han va co céu td chirc
cua Vin phong Uy ban nhin déiin tinh Lao Cai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 55 /2015/QD-UBND, ngay0fthang 12
ndm 2015 cia UBND tinh Lao Cai)

Chuong |
VI TRi, CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Diéu 1. Vj tri, chirc ning:

1. Vin phong Uy ban nhén dan tinh 13 co quan thuge Uy ban nhan dén
tinh Lao Cai (sau day viét tit 1a UBND tinh), cé chirc ning tham muu, gitp
UBND tinh vé: Chuong trinh, ké hoach cong tac; té chirc, quan ly va cdng bo
céac théng tin chinh thic vé hoat ddng cua UBND, Chu tich UBND tinh; diu méi
Cong Théng tin dién tir, két néi hé thong théng tin hanh chinh dién tir chi dao,
diéu hanh cia UBND, Chu t;ch UBND tinh; quan ly cong bao va phuc vu céac
hoat dgng cia UBND tinh; giup Chu tlch UBND tinh (bao gom cac Pho Chu
tich UBND tinh) thyc hién nhiém vy, quyén han theo thim quyén; quén ly van
thu - luu trir va cong tac quan tri ngi by cia Vin phong.

2. Vin phong Uy ban nhan dan tinh c6 tr cach phép nhan, con diu va tai
khoan riéng.

3. Tru s& dit tai: Thanh ph6 Lao Cai, tinh Lao Cai.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han:

1. Trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh:

a) Quy ché 1am viéc cia UBND tinh;

b) Van ban huéng dan cy thé chirc nang, nhiém vy, quyén han clia Vin
phong HDND va UBND céc huyén, thanh phé.

c) Vin ban quy dinh cy thé diéu kién, tiéu chuén chirc danh Truéng, Phé
don vi thuge Vin phong UBND tinh; Chanh Vin phong, Phé Chénh Vian phong
HDND va UBND céc huyén, thanh phé.

2. Trinh Chu tich UBND tinh ban hanh:

a) Quyét dinh thanh 13p, sép nhép, chia tich, giai thé cic don vj thujc Van
phong UBND tinh;

b) Céc vin ban khac theo sy phan cong cia Chu tich UBND tinh.



3. Tham muu, xdy dung va t5 chirc thuc hién chuon g teinh, k& hoach cong
tac ctia UBND tinh:
a) Téng hqp d2 nghi cta céc S¢, co quan ngang 56, co quan thu§c UBND

tinh (sau ddy goi chung 1 S&), UBND cac huygn, thanh phd, co quan, t§ chirc
lién quan;

b) Kién nghj v&i Chi tich UBND tinh dua vao chuong trinh, ké hoach
cOng tac nhitng van dé cin tp trung chi dao, diéu hanh hoidc giao ¢o quan lién
quan nghién cim, xay dung dé an, dy an, dy thio van bin;

¢) Xdy dung, trinh UBND, Chii tich UBND tinh ban harh hodc phé duyét
chuong trinh, ké hoach cdng tic;

d) Theo ddi, don dbc cac S&, UBND céc huyén, thanh phd, cic ca quan,
16 chirc lién quan thuc hién chuong trinh, ké hoach céng tic, dam bao dting tién
4, chét Juong;

d) B4o céo dinh ky holic dot xudt két qua thuc hién; kién nghi giai phép
nham thye hién c6 hiéu qua chwong trinh, ké hoach cong tac;

©) K@p thoi bao céo, dreu chinh chuong trinh, ké hoach céng tic, d4p tmg
yéu ciu quan 1, chi dao, diéu hanh cia UBND, Chu tich UBND tinh.

4. Phyc vu hoat dong cla UBND tinh:

) Cha tri, phéi hop véi cac co quan lién quan chudn bi chuong trinh, néi
dung, phuc vu céc cude hop ciia UBND tinh;

b) Thue hién ché d¢ tdng hep, bao céo;

c) Theo ddi, don dbc, danh gia két qua thuc hign Quy chd lam viéc ciia
UBND tinh;

d) TS chirc cong tic tiép cong din theo quy dinh cda phap lut,

S. Tham muu, gitp Chi tich UBND tinh thyc hign cac nhiém vy, quyén
han sau:

a) Triéu tép, chi tri cac cude hop;

b) Theo ddi, don déc, chi dao, kiém tra cong tac d6i voi cac S, ban,,
nganh, don vi sy nghiép thu@c UBND tinh; HOND va UBND céc huyén, thanh phé;

¢) Thyc hién nhiém vy truée HDND tinh; tiép xiic, bdo cdo, tra 161 kién
nghi vua o tri;

d) Chi dao, 4p dung bién phdp can thiét gidi quyét cdng viée trong trudng
hop dat xuét, khin cép,

d) Cai tién 18 161 1am viéc; duy tri ky luat, ky cuong cia bd mdy hanh
chinh nha nuée & dia phuong.

6. Tiép nhén, xir 1§, trinh UBND tinh, Chi tich UBND tinh giai c!uyel
nhiing viin ban, hé so do cic co quan, 10 chire, ca nhén g, trinh (vin ban dén):

- a) D&i véi dé én, du an, d\_r‘lhao vin ban do cac co quan trinh: Kiém tra hd
s0, teinh ty, thi tuc soan thio, theé thirc, k¥ thudt trinh bay dy thao vin ban; tém
3



tit ndi dung, néu rd thim quyén quyet dmh sy déng bé trong chi dao, diéu hanh
ciia UBND, Chu tich UBND tinh doi véi van dé lién quan, dg xudt mét trong cac
phuong an: Ban hanh, phé duyét; dua ra phlen hop UBND tinh; giri ly y knen
céc thanh vién UBND tinh; théng bdo y kién cua Chu tich UBND tinh yéu cau
co quan soan thao hoan chinh lai, 4y thém y kién céc co quan, td chirc, ca nhan
hoic thuc hién céc nhiém vy khic theo quy dinh va quy ché lam viéc cia UBND tinh.

Trong qua trinh xir ly, neu dé an, du an, du thao vin ban con y kién khac
nhau, chu tri hop vdi co quan, t6 chirc lién quan dé trao déi trudc khi trinh;

b) Pbi v6i dy thao bao céo, bai phat biéu: Phoi hgp véi cac co quan lién
quan bién tap, hoan chinh theo chi dao ciia Chu tich UBND tinh;

c) béi Vi van ban khac: Klen nghj véi Chu tich UBND tinh giao co quan
lién quan trién khai thuc hién; té chirc cic diéu kién can thiét d& UBND, Chu
tich UBND tinh xir ly theo quy dinh ctia phap ludt va ndi dung vin ban dén.

7. Phat hanh, quan ly, theo dai, don déc, kiém tra tinh hinh, két qua thyc
hién van ban cia UBND, Chu tjch UBND tinh:

a) Quan ly, sir dung con diu, phat hanh vin ban cia UBND, Chu tich
UBND tinh;

b) Theo déi, dén déc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién van ban cua
UBND, Chu tich UBND tinh; dinh ky ra soét, béo c4o Chu tich UBND tinh dé
dam béo sy dong bd, thong nhat trong chi dao, diéu hanh;

c) Ra soat nhim phat hién vuéng méc, phat sinh vé thim quyén, hé so,
trinh ty, thi tuc va nghiép vy hanh chinh vin phong trong qué trinh chi dao, diéu
hanh ciia UBND, Chu tich UBND tinh; kip thdi bédo cdao UBND tinh sira déi, bd
sung; hang nim, téng hop, bio céo Van phong Chinh phu;

d) Luu trir van ban, ho so, tai liéu cua UBND, Chu tich UBND tinh.

8. Thuc hién ché do théng tin: _

a) T6 chirc quan 1y, cip nhat théng tin vin ban phuc vu sur chi dao, diéu hanh
ctia UBND, Chu tich UBND tinh;

b) Thl,rc hign ché do thong tin béo cdo vé hoat dong cua Cong Thong tin
dién tir va két ndi hé thong thong tin hanh chinh dién tir chi dao, diéu hanh cua
UBND, Chu tich UBND tinh;

¢) Xudt ban, phat hanh Cong bao tinh;
d) Thiét lap, quan ly va duy tri hoat déng mang tin hoc ctia UBND tinh.
9. Bao dam céc diéu kién vat chat, ky thuat:

a) Bao dam cac diéu kién vét chét, k¥ thuat cho hoat djng cua UBND,
Chu tich UBND tinh;

b) Phuc vu cac chuyén céng tic, lam viéc, tiép khach cia UBND, Cha
tich UBND tinh.



10. Huéng dan nghiép vu hanh chinh van phong

Chu trd, phéﬂ hop véi Vin phong Poan Pgi biéu Qudc hdi va Hai ddng
nhin dén tinh tdng ket huémg din chuyén mén, n%ue;p vy hinh chinh vin
phong 88t v&i Vin phong céc S&, Vin phong Hoi dong nhén dén va Uy ban
nhin dén cac huyén, thanh phd, cong chirc Van phong - Théng ké xa, phuimg,
thi trén.

11, Thye hign nhiém vy quan trj i bg:

a) !o chirc thyre hién cdc vin ban, quy hoach, ké hoach do co quan ¢6
thiim quyén ban hinh hoic phé duyét lién quan dén hoat ddng ciia Vin phong
UBND tinh;

b) Tiép nbhan, xi Iy vin ban do co quan, t chirc, ¢4 nhan giri Vin phong
UBND tinh; ban hanh va quan ly viin ban theo quy dinh;

¢) Hop tac quéc té theo quy dinh cia phap ludt va sy phin cdng hodc ty
quyén cda UBND, Chu tich UBND tinh;

d) Nghién ctru, img dung két qua nghién ctu khoa hoc va cai cdch hanh
chinh phuc vy nhiém vu dugce giao;

d) Quan Iy td chic bd may, bién ché cang chie, co chu ngach cong chire,
V1 tri viéc lam, co cdu vién chitc theo tiéu chudn chirc danh nghé nghidp va
s6 luong ngudi lam viéc trong cdc don vi sy nghiép thuée Van phong UBND tinh;

e) Thuc hién ché 49 tién huong vﬁ chc ché do, chinh sdch dii ngd, khen
thudng, kv luft, d3o tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu déi vai cong
chirc, vién chirc va nguoi lao dong thudéc pham vi quin ly cta Vin phong
UBND tinh;

g) Harémg din, kiém tra viée thue hién co ché ty chi, ty chiu trich nhiém
ddi véi cac don vi s nghiép cong 1ap true thude; quén ly va chiu trich nhiém vé
tai chinh, & sdn dugce giao theo quy dijnb;

h) Thue hién nhiém vu, quyén han khéc do UBND, Chu tich URND tinh
giao hodc theo quy dinh cua phép ludt,

Chwong IV
TO CHUC BQ MAY VA BIEN CUL

Biéu 3. Co ciu 6 chire

1. Linh dao Vin phong, gém:

a) Van phong UBND tinh Lao Cai ¢6 Chanh Van phong va khéng qué 03
Phé Chénh Van phong.

b) Chénh Van phong Uy ban nhén dén tinh chiu tréch nhiém truée UBND
tinh, Ch tich Uy ban nhén dén tinh va truéc phap lugt vé toan bd hoat dong ctia
vin phong Uy ban nhén dén tinh; dng thi 1 chi tai khoan co quan Vn phong
Uy ban phan dén tinh;



¢) Phé Chénh Vin phong gitip Chénh Vin phong thuc hi¢n nhiém vy,
dugc Chanh Vin phong phén cong theo d&i timg linh vye cdng viée, chiju trich
nhiém trude Chanh Van phong, trwéc phap luat vé linh vye cong vige duge phén
cong. Khi Chénh Vin phong ving mét, mt Phé Chanh Vén phong duge Chanh
Viin phong Uy nhiém diéu hanh hoat dong cia Vin phong Uy ban nhan dén tinh.

d) Viéc bd nhiém, mi&n nhi¢m, didu déng, lun chuyén, khen thuémg, ky
lugt Chanh Vin phdng, Phé Chanh Vin phong UBND tinh do Chu tich UBND
tinh quyét dinh theo quy dinh ciia phap ludt v phan cap ciia tinh.

d) Chanh Vin phong UBND tinh bd ahiém, mién nhism cdp Truong, cAp
Pho céc phong, don vi trwe thude Van phong UBND tinh theo phén cap va tiéu
chuén, chitc danh do UBND tinh ban hanh.

2. Cac don vi truc thude, gbdm:

a) Céac phong khdi nghién ciru tong hop:

- Phong Téng hop;

- Phong N&i chinh;

- Phong Kinh t&;

- Phong Khoa gido - Vin X4;

- Phong Ndng [am nghiép va Tai nguyén méi traong;

- Phong Quan Iy ddu tr va xay dung co ban;

- Ban Tiép cong dén.

Céc chuyén vién nghién ci, }éllg hop thude Van phc‘m% UY ban nhéan dan
tinh Jam viéc theo ché dé tryc tuyen; dugc lam vige trire ti€p véi Chanh Vian

phong, Phé Chinh Van phong Uy ban nhén dén tinh va Cha tich, cac Phé Chi
tich Uy ban nhén dén tinh khi c6 yéu cau.

b) Céc phong khdi hanh chinh

- Phong 16 chnrc - - Hanh chinh;

- Phong Quan trf - Tai v,

¢) Cac don vi sy nghiép

- Trung tam Hoi nghi tinh;

- Nha khach;

- Ban Bién tip Cdng théng tin dién tir tinh.

3. Viée didu dong, bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, khen thuong,
ky ludt, cho tir chirc, nghi huu va thyc hién ché 3, chinh sach khac d6i véi
ngudi dimg diu, cip phd ctia ngudi dimg diu céc phong chuyén mdn, céc

don vi thudc Vin phong Uy ban nhén dén tinh thyc hién theo quy dinh phép
Judt hién hanh va theo phén cip quan 1y t6 chirc, can bo cua tinh,



Diéu 4. Bién ché:

1. Bién ché cong chirc cac phong tham muu nghién ciru tong ht;lp va khéi
hanh chinh thugc Van phong UBND tinh dugc giao trén co Y Dé an v1 tri viéc
lam g{m vOi chic ndng, nhiém v, pham vi hoat dgng va nim trong tong bién

ché cong chirc trong cic co quan, té chirc hanh chinh cua tinh dugc cip c6 thim
quyén glao

. Bién ché cong chire, s6 lugng ngudi lam viéc trong don vi su nghiép
cong lap cua Van phong Uy ban nhén dén dugc Uy ban nhan dan tinh giao trén
cO SO vj tri vu;c lam, g"m véi chirc niing, nhiém vu cu thé hang nim theo dé nghi
cia Giam dbc S& Noi vy.

3. Viéc b tri sir dyung can bd, céng chirc, vién chic ciia Vin phong Uy
ban nhin dan tinh theo ding vj tri viéc lam, tiéu chuén chirc danh theo phim
cht, ning luc, s& truomg, bao dam dung céc quy dinh cua phap luat.

Chuwong I11
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 5. Chanh vin phong Uy ban nhén dén tinh ¢é triach nhiém;

1. Té chirc trlen khai thuc hién Quy dinh néy Ban hanh cic quyet dinh
sau day va chi dao, diéu hanh, huéng dan, don déc, kiém tra, bao dam moi hoat
dong cua Vian phong UBND tinh hi¢u lyc, hi¢u qua:

a) Quyét dinh ban hanh nhiém vu, quyén han cu thé cua cic don vj thudc
Vin phong UBND tinh; quy dinh chirc danh cong chirc cho timg phong bao dam
thyc hién day du chirc néng, nhiém vu dugc giao va phu hop véi tinh hinh thyc
té cia Van phong UBND tinh;

b) Quyét dinh ban hanh Quy ché lam viéc ciia Vin phong UBND tinh, ngi
quy co quan, cac quy dinh khac c¢é lién quan bao dam moi hoat dgng, diéu hanh
cua Van phong UBND tinh theo ding quy dinh cua phép lut.

2. Trong qua trinh thuc hién néu cé van dé gl vudéng miic, phét sinh can

phai diéu chinh, Chanh Vin phong UBND nnh phdi hop véi Gidm déc S& Noi
vu trinh Uy ban nhén dén tinh xem xét, quyét dijnh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Do@n Vin Hudng
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